CHECKLISTA
Bocka av när det är klart!
LÖRDAG…….

Inför matcherna.
O Ställ ut stolar vid borden och pantkärl på långsidan vid läktaren

· Alla som jobbar i caféet måste ha förkläde och matchvärd väst på sig, ligger/hänger i skåpet på kansliet (se under flik 1 i arrangemangspärmen) samt skriva på att regler/riktlinjer (se skåpdörr) Nyckelknippan till alla skåp mm hänger i nyckel-skåpet direkt innanför dörren på kansliet.
· Sätt på kaffe
· Förbered inför matcher och fördela omklädningsrummen, Sätt upp resultat/omklädningslista på anslagstavlan.
· Ställ ner Välkommen-skylten i entrén. 
· Förbered försäljning.

· Förbered kassan OBS! Inloggning (Se flik 3 pärmen) Växelkassan ligger i ett plastfodral hörnskåpet, 500 kr.
· Ställut pantamera kärl längs långsidan
· Under dagen
· Redovisa matchresultat. (Se flik 4) Skriv upp resultat på anslagstavlan!
· Kontrollera omklädningsrum, toaletter, papperskorgar och bakom vikväggen. Se till att det ser snyggt och rent ut och att det är påfyllt med papper osv. Tar papper till toaletter slut så finns mer i Städförrådet nere.
· Torky till köket ligger i köksskåp.

Efter dagens slut

· Plocka in allt som varit till försäljning i skåpen.  LÅS DRICKKYLEN!
· Skölj ur termoskannor, diska och torka rent. Torka rent på Cafébord, försäljningsdisken, glasmontern. (se flik 1)
· Städa på läktaren, omklädningsrummen och sidan där lagen sitter
· Städa bakom vikväggen, ställ tillbaka, mattor, häckar, rep osv.
· Alla sopsäckar samt kartonger ska slängas i sophuset på utsidan (mellan Förbo och Ishallen) Obs Nyckel finns på arrangemangsknippan.

· Redovisa dagens försäljning (se flik 6)
· Kontrollera att alla apparater är avstängda, hörnskåp och godis/drickaskåp måste låsas!
· Häng tillbaka arrangemangsnycklar på kansliet.

· Se till att hallen och omklädningsrum är tomma och grovstädade. (om ej annan hyresgäst)

· Se till att alla dörrar in från entrén till hallen är stängda (båda våningar)

· Larma hallen (på utsidan)
Observera! Inga barn under 15 år i Caféet

                  Ytterkläder förvaras på kansliet
CHECKLISTA
Bocka av när det är klart!
SÖNDAG…….

Inför matcherna.

· Alla som jobbar i caféet måste ha förkläde och matchvärd väst, ligger/hänger i skåpet på kansliet (se under flik 1 i arrangemangspärmen) samt skriva på att regler/riktlinjer (se skåpdörr)
· Sätt på kaffe

· Förbered inför matcher och fördela omklädningsrummen. Sätt upp resultat/omklädningslista på anslagstavlan.
· Lås upp kyl och fyll på med varor om det behövs.

· Förbered försäljning.

· Förbered kassan OBS! Inloggning (Se flik 3 pärmen) Växelkassan ligger i ett plastfodral hörnskåpet, 500 kr.

Under dagen

· Redovisa matchresultat. (Se flik 4) Skriv upp resultat på anslagstavlan!
· Kontrollera omklädningsrum, toaletter, papperskorgar och bakom vikväggen. Se till att det ser snyggt och rent ut och att det är påfyllt med papper osv. Tar papper till toaletter slut så finns mer i Städförrådet nere.

· Torky till köket ligger i köksskåp.

Efter dagens slut

· Plocka in allt som varit till försäljning i skåpen. Töm kylen på utsida café. LÅS KYLEN! Drickorna som stått i kylen på utsidan, ska in i skåpet för dricka. Gäller alla drickor/vatten.
· Skölj ur termoskannor, diska och torka rent. Torka rent på Cafébord, försäljningsdisken, glasmontern. (se flik 1)
· Grovstäda på läktaren och omklädningsrum
· Städa bakom vikväggen, ställ tillbaka, mattor, häckar, rep osv.

· Alla sopsäckar ska slängas i sophuset på utsidan (mellan Förbo och Ishallen) Obs Nyckel finns på arrangemangsknippan.

· Redovisa dagens försäljning (se flik 6)
· Ta in all drica från kylen på utsidan och ställ i skåp i köket
· Kontrollera att alla apparater är avstängda och skåp låsta (dricka, godis)
· Ställ in sekretariat i bollförråd. Ställ tillbaka stolar osv. Bänkar ska ställa ovanpå varandra utmed väggen. Grovstäda runt lagbänkar och sekretariat.
· Se till att hallen och omklädningsrum är tomma och grovstädade (om ej annan hyresgäst)
· Ställ in de nya blå stolarna från borden utanför café och ställ in Pantamera pantkärl på kansliet

· Häng tillbaka arrangemangsnycklar på kansliet.
· Se till att alla dörrar från entrén in i hallen är stängda på båda våningar.
· Larma hallen (på utsidan)
Observera! Inga barn under 15 år i Cafée  
Ytterkläder förvaras på kansliet
